' B NTRUM FUR
lERGESUNDHET

Mitarbeiter/in fur den Empfangsbereich

Wir sind eine moderne fachtierarztliche Praxis flr Kleintiere mit den Schwerpunkten
Radiologie, Chirurgie, Kardiologie und suchen zur Verstarkung unseres Teams eine/n
Mitarbeiter/in (m/w/d) fir den Bereich Empfang:

lhr Profil:
Ein freundliches, kundenorientiertes Auftreten ist fur Sie selbstverstandlich. Sie sind
zuverlassig, flexibel, arbeiten gerne im Team, sind belastbar und verfiigen Gber eine
gute Auffassungsgabe.

lhre Hauptaufgaben:
« Empfang und Betreuung von Patienten und deren Besitzer
* Erfassung und Pflege von Stammdaten
* Betreuung des Email Postfaches
* Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten
» Terminvereinbarung mit entsprechender Koordination
* Allgemeine Burotatigkeiten
» Terminvereinbarung mit entsprechender Koordination
» Abwicklung von Kassiervorgangen

lhre Kenntnisse:
* Berufserfahrung im Service- und/oder Kassenbereich
« Sicherer MS-Office Kenntnisse
» Gute Deutschkenntnisse
* Englisch- / Franzdsisch-Grundkenntnisse von Vorteil
» Gern weitere Fremdsprachenkenntnisse

Wir bieten:
* Moderner Arbeitsplatz in einem netten Team
* Leistungsgerechte faire Bezahlung
* Berufliche Altersvorsoge

Interesse? Dann senden Sie uns lhre vollstandige Bewerbung an:

ZENTRUM FUR TIERGESUNDHEIT  D-<INFORTIERARZT-BADEN-BADEN.DE

IM ROLLFELD 58 @ 07221-920320
16532 BADEN-BADEN = WWW.TIERARZT-BADEN-BADEN.DE



